
热海大评建办〔2022〕11号


关于做好本科教学工作审核评估自评报告支撑材料等评估材料的收集与整理准备工作的通知
校内各相关部门：
根据我校进一步推进本科教育教学审核评估评建工作实施方案和评建工作任务进程要求，评建办将启动本科教育教学审核评估自评报告支撑材料、专家案头材料、展示性材料的采集和准备工作，现将有关工作通知如下：
1、 自评报告支撑材料
1.支撑材料指用于支撑或证明自评报告所述内容的相关材料，是对参评高校本科教育教学工作审核评估项目和要素起到支撑作用的证据性材料。包括管理文件、教学资料、学生学习档案、各类记录性材料、合作协议或其它佐证材料（含附件4相关数据材料）等。支撑材料以学校教学档案为基础，与教学档案有交叉的部分无需单独整理，可依据所支撑的项目和要素提供材料索引，以方便专家查找、审阅。
2.各专项组提供的支撑材料应真实可信，其目录或索引附在《自评报告》后，并在报告中的二级审核指标后面分别列出相关支撑材料目录及索引。
二、专家案头材料和展示材料
1.专家案头材料是为方便审核评估专家进校考察工作而做的引导性材料。它主要分两类：一类是学校各类职能部门、教学机构、实训基地和就业单位等的目录及所在位置；另一类是参评学校教学活动安排和人员目录，如校历、当周课程表、教师名单、学生名单、毕业论文和试卷清单、培养方案等。案头材料应以准确、合理、方便为准则。具体内容见附件2。
2.学校展示性材料是彰显学校办学特色和具体示范性的教育教学示范案例材料。具体内容见附件3。
三、各类材料收集准备工作要求
1.各专项组要不断完善所负责的分项报告内容和支撑材料，按照《海南热带海洋学院本科教育教学审核评估指标任务清单分解表》中的任务清单（参考），收集整理好自评报告支撑材料，并列出内容清单及存放地点。具体提交时间待通知。支撑材料清单版式参见附件1：
2.各相关部门要指定专人负责案头材料和展示性材料的准备工作，按照要求做好材料的收集和整理，存放在指定位置，并做好目录及位置索引。材料归档应做到真实、准确、合理，便于查阅。
3.为配合学校前期组织的校内诊断性评估、预评估工作。自评报告支撑材料、专家案头材料和展示性材料分两次上交，第一次上交时间为2023年3月30日之前，以预评前的材料为准。第二次上交时间为2023年10月15日之前，评建办与专项组根据自评报告审定对支撑材料进行查漏补缺，形成完整的支撑材料目录。
4.所有材料均需准备纸质、电子各一套。纸质材料由相关责任部门汇总整理，部门负责人签字确定并加盖部门公章后交评建办公室314室，电子版打包发送评建办审核评估邮箱：shpgb@hntou.edu.cn，联系人：赵凯凤，联系电话：88380590
附附1：本科教育教学审核评估支撑材料目录版式
附件2：海南热带海洋学院本科教育教学审核评估专家案头材料
附件3：海南热带海洋学院本科教育教学审核评估展示材料
附件4：第二类审核评估主要定量审核指标统计表
审核评估评建办公室

2022年12月13日
海南热带海洋学院审核评估评建办公室     2022年12月13日印发
附件1：
本科教育教学审核评估支撑材料目录版式
学校图案 海南热带海洋学院本科教育教学审核评估支撑材料目录
1.办学方向与本科地位
1.1党的领导

	序号
	材料名称
	资料盒编号

	1
	海南热带海洋学院“十四五”规划
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本科教育教学审核评估资料目录
	序号
	材料名称
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附件2：

海南热带海洋学院本科教育教学审核评估专家案头材料
	序号
	任务名称
	责任领导
	责任单位
	完成时间

	1
	《海南热带海洋学院本科教育教学审核评估自评报告》
	陈 锐
	评建办
	2023年9月定稿

	2
	《海南热带海洋学院本科教育教学审核评估自评报告》支撑材料目录
	王道儒
	评建办
	2023年9月定稿

	3
	《海南热带海洋学院教学基本状态数据分析报告》
	王道儒
	质量管理与评估办公室
	2023年9月

	4
	《海南热带海洋学院本科教学质量报告》（近三学年）
	王道儒
	质量管理与评估办公室
	2023年10月

	5
	《海南热带海洋学院本科教学合格评估整改工作总结报告》
	王道儒
	评建办
	2023年3月定稿

	6
	海南热带海洋学院2022-2023学年教学日历
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	7
	海南热带海洋学院作息时间表
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	8
	海南热带海洋学院校领导基本信息
	陈 锐
	学校办公室
	2023年10月

	9
	海南热带海洋学院职能部门设置清单
	符成彦
	党委组织部
	2023年10月

	10
	海南热带海洋学院二级学院设置清单
	符成彦
	党委组织部
	2023年10月

	11
	海南热带海洋学院本科专业清单
	王道儒
	教务处
	2023年9月

	12
	海南热带海洋学院学生名单（按学院专业排序）
	符成彦
	学生工作处
	2023年9月

	13
	海南热带海洋学院教师名单
	廖民生
	人事处
	2023年10月

	14
	海南热带海洋学院课程清单
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	15
	海南热带海洋学院实验室清单
	茅云翔
	实验室管理中心
	2023年10月

	16
	海南热带海洋学院实习实训基地清单
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	17
	海南热带海洋学院就业单位清单
	符成彦
	招生就业处
	2023年10月

	18
	海南热带海洋学院试卷清单（近三学年）
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	19
	海南热带海洋学院毕业设计(论文)清单（近三届）
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	20
	海南热带海洋学院课程表（专家网评和进校期间）（分别按时间排序和按学院排序）
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	21
	海南热带海洋学院培养方案（2015版、2019版、2022版）
	王道儒
	教务处
	2023年10月

	22
	海南热带海洋学院管理文件汇编
	陈 锐
	学校办公室
	2023年9月定稿


附件3：

海南热带海洋学院本科教育教学审核评估展示材料
	序号
	任务名称
	责任领导
	责任单位
	完成时间

	1
	海南热带海洋学院本科教育教学宣传片
	符成彦
	党委宣传部
	2023年6月底

	2
	海南热带海洋学院年鉴（2015—2023）
	廖民生
	档案馆
	2023年6月

	3
	海南热带海洋学院本科教学质量工程建设成果集（2015-2023）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	4
	海南热带海洋学院本科实践教学优秀成果集（近三年）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	5
	海南热带海洋学院创新人才培养材料汇编（近三年）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	6
	海南热带海洋学院教学名师风采录
	廖民生
	人事处
	2023年8月

	7
	海南热带海洋学院科研促进教学实例汇编（近三年）
	茅云翔
廖民生
	科技处、社科处、各学院
	2023年6月

	8
	海南热带海洋学院涉海类教学实习（实践）基地简介
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	9
	海南热带海洋学院课程教学大纲（近三年）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	10
	海南热带海洋学院优秀学士学位论文汇编（近三年）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	11
	海南热带海洋学院优秀课程思政案例汇编（近三年）
	王道儒
	教务处
	2023年6月

	12
	海南热带海洋学院优秀毕业生典型案例汇编（近五年）
	符成彦
	招生就业处
	2023年8月


附件4：
普通高等学校本科教育教学新一轮审核评估第二类审核评估主要定量审核指标统计表
	序号
	审核指标
	指标要求
	责任领导
	责任单位
	完成时间

	1
	生师比（红线≤22:1）
	≤18:1
	廖民生
	人事处
	2023年8月底

	2
	具有硕士学位、博士学位教师占专任教师比例
	≥50%
	廖民生
	人事处
	2023年8月底

	3
	思政课专职教师与在校生比例
	≥1:350
	廖民生
	人事处
	2023年8月底

	4
	生均思政工作和党务工作队伍建设专项经费
	≥20元
	王道儒
	财务处
	2023年6月底

	5
	生均网络思政工作专项经费
	≥40元
	王道儒
	财务处
	2023年6月底

	6
	专职辅导员岗位与在校生比例
	≥1:200
	廖民生
	人事处
	2023年8月底

	7
	专职从事心理健康教育教师与在校生比例
	≥1:4000

且至少2名
	廖民生
	人事处
	2023你8月底

	8
	专职就业指导教师和专职就业工作人员与应届毕业生比例
	≥1:500
	王道儒
	招就处
	2023年6月底

	9
	教学日常运行支出占经常性预算内教育事业费拨款（205类教育拨款扣除专项拨款）与学费收入之和的比例
	≥13%
	王道儒
	财务处
	2023年6月底

	10
	生均教学日常运行支出
	≥1200元
	王道儒
	财务处
	2023年6月底

	11
	年新增教学科研仪器设备比例
	≥10%
	茅云翔
	国资处
	2023年6月底

	12
	生均教学科研仪器设备值
	≥5000元
	茅云翔
	国资处
	2023年6月底

	13
	劳动教育必修课学时数
	≥32学时
	王道儒
	教务处
	2022年12月底

	14
	实践教学学分占总学分（学时）比例（人文社科类专业）
	≥20%
	王道儒
	教务处
	2022年12月底

	15
	实践教学学分占总学分（学时）比例（理工农医类专业）
	≥25%
	王道儒
	教务处
	2022年12月底

	16
	在实验、实习、工程实践和社会调查等社会实践中完成毕业论文（设计）的比例
	≥50%
	王道儒
	教务处
	2022年12月底

	17
	通过认证（评估）的专业占专业总数的比例
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R18
	与行业企业共建、共同讲授的课程数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R19
	与行业企业共建的实验教学中心数
	
	茅云翔
	实验室管理

中心
	2023年8月底

	20
	国家级、省级实践教学基地（包括实验教学示范中心、虚拟仿真实验中心、临床教学培训示范中心、工程实践基地、农科教合作人才培养基地等）数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R21
	产学合作协同育人项目数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	23
	本科生参加各级各类创新创业实践活动人数及比例
	
	王道儒
	招就处
	2023年8月底

	R24
	近三年公开出版的教材数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R25
	近三年新增专业数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R26
	近三年停招专业数
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	27
	生均本科实验经费（元）
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	28
	生均本科实习经费（元）
	
	王道儒
	教务处
	2023年8月底

	R29
	专任教师中双师双能型教师的比例
	
	廖民生
	人事处
	2023年8月底

	30
	教授、副教授担任专业负责人的专业占专业总数的比例
	
	王道儒
	教务处
	2023年6月底

	31
	主讲本科课程教授占教授总数的比例（不含讲座）
	
	王道儒
	教务处
	2023年6月底

	32
	教授主讲本科课程人均学时数
	
	王道儒
	教务处
	2023年6月底

	R33
	教师发展中心培训本校教师的比例
	
	廖民生
	人事处
	2023年6月底

	34
	基层教学组织占专业总数的比例
	
	王道儒
	教务处
	2023年6月底

	R35
	在学期间赴国（境）外交流、访学、实习的学生数占在校生数的比例
	
	廖民生
	国际处
	2023年8月底

	R36
	在学期间获得职业资格证书学生数占在校生数的比例
	
	符成彦
	学生处
	2023年8月底

	R37
	省级以上学科竞赛获奖学生人次数占学生总数的比例
	
	符成彦
	学生处
	2023年8月底

	R38
	省级以上文艺、体育竞赛获奖学生人次数占学生总数的比例
	
	符成彦
	学生处
	2023年8月底

	R39
	本科生以第一作者/通讯作者发表的论文数和本科生获批国家发明专利数
	
	符成彦
	学生处
	2023年8月底

	40
	体质测试达标率
	≥85%
	廖民生
	体育学院
	2023年7月

	R41
	升学率（含国内与国外）
	
	符成彦
	学生处
	2023年8月底

	R42
	应届本科生就业率
	
	符成彦
	招就处
	2023年7月底


备注：

1.表中各指标均可作同类常模和他类常模比较。同类常模比较是指参评学校选取同类型高校数据平均值作比较；他类常模比较是指参评学校选取不同类型（可以为多个类型）高校数据平均值作比较。

2.定量指标分为必选项和任选项，其中：
——“必选项”无特殊标识，所有高校必须选择；
——“任选项”标识“R”，高校可根据自身发展需要和实际情况至少选择8项。其中，方案2和方案3的须选择“R29专任教师中双师双能型教师的比例”。
3.各省级教育行政部门可根据本地情况在此基础上自行设立附加指标。
4.本指标不用于学校之间的排名，旨在学校了解同类高校情况以及自身问题和差距。
